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TRACCIA N. 1 

 

1 Che cosa si intende per “Principio della competenza finanziaria"? 

2 Illustri il candidato la figura del Responsabile di Procedimento ai sensi dell'art. 31 del 
D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 

3 Ciclo della Performance. Cos'è e come funziona. 

 

 

 

INGLESE 

Since last year, violent attacks in Somalia increased. At the same time, the country is experiencing 
the worst drought in 40 years. 

Reports say that the number of attacks increased by 30% since last year, and hospitals are 
overwhelmed with patients. Recently, several deadly attacks also happened in big cities. Doctors 
tried to treat all patients, but more people were coming. 

Another problem is a high number of malnourished children. Dry weather led to less food for 
everyone. People move to areas where they can grow crops and to run away from danger. The UN 
said that more than 500,000 children could die from hunger and that some parts of Somalia are at 
risk of famine. 

 
 
 
INFORMATICA 
Accedere al sito istituzionale del Comune di Vanzaghello e reperire il file relativo alla 
dichiarazione di comodato gratuito a parenti entro il secondo grado ai fini dell’applicazione 
dell’aliquota agevolata IMU. 
Salvarlo nella cartella download.  
 
Aprire il software MSExcel predisporre una tabella di 4 righe inserire nelle celle valori di 
fantasia, inserire la funzione somma poi trasformare il file in .pdf e salvarlo sul desktop. 
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TRACCIA N. 2 
 

1 
La fase di assunzione dell’impegno di spesa e quali sono gli elementi costitutivi dello 
stesso. 

2 Illustri il candidato le fasi della procedura di affidamento dei Contratti pubblici. 

3 Il Contratto individuale di lavoro del dipendente di un Ente Locale. 

 
 
INGLESE 

Last Wednesday, Russian missiles hit the Ukrainian capital of Kyiv. It happened just at the moment 
when doctors were doing an open-heart surgery on a 14-year-old boy. 

Doctors were in the surgery when suddenly the lights started to flicker and the room went dark. 
Hospital staff quickly started a generator to get some electricity. The doctors couldn’t wait for more 
light, so they continued to work on the operation with only the light from their phones and headlamps. 
Luckily, the boy survived and he was doing well after the operation. 

Russia admitted that it wanted to cut Kyiv off from electricity and water. The idea was to stop 
Ukraine’s fight and to negotiate with Russia. 

 
 
 
INFORMATICA 
Accedere al sito istituzionale del Comune di Vanzaghello e cercare l’atto avente per 
oggetto:” APPROVAZIONE ELENCO AMMESSI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA 
COPERTURA DI N. 1 POSTO DI ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO/ CONTABILE - CATEGORIA 
D1 – A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO”. 
Salvarlo nella cartella download.  
 
Aprire il software MSExcel predisporre una tabella di 2 righe inserire nelle celle valori di 
fantasia, inserire la la funzione sottrazione poi trasformare il file in .pdf e salvarlo sul desktop. 
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TRACCIA N. 3 
 

 
1 Il candidato definisca cosa si intende per debito fuori bilancio e le modalità con cui può 

essere riconosciuta la legittimità di un debito fuori bilancio. 

 
2 

Il Comune di Vanzaghello deve acquistare beni per  € 75.000. Illustri il Candidato la 
procedura da adottare per l'acquisizione di tali beni durante il periodo di emergenza da 
Covid 19. 

 
 

3 Il PIAO: ne illustri il Candidato le principali caratteristiche. 
 
 
INGLESE 

 
A ship belongs to a French charity organization. It rescues migrants at sea between Libya and Italy. 
The ship wanted to dock in Italy, but Italy didn’t allow the ship to do it. 

Some of the migrants were sick and they needed treatment. The captain asked several places to 
accept them, but they refused. After several weeks, the ship docked in the French port of Toulon, 
which was the first time for France to accept a ship with migrants. As a result, France refused to 
accept 3,500 asylum seekers from Italy. 

In October, Giorgia Meloni became Italy’s first female prime minister. Since then, the relationship 
between Italy and France got worse because of the new government’s nationalistic ideas. 

 
 
 
INFORMATICA 
Accedere al sito istituzionale del Comune di Vanzaghello e cercare l’atto avente per oggetto: 
“APPROVAZIONE TESTO DI CONVENZIONE PER LO SVOLGIMENTO DI TIROCINIO CURRICULARE 
CON L'UNIVERSITA' DEL PIEMONTE ORIENTALE”.  
Salvarlo nella cartella download.  
Aprire il software MSExcel predisporre una tabella di 2 righe inserire nelle celle valori di 
fantasia in grassetto, carattere Arial, dimensioni 14 poi trasformare il file in .pdf e salvarlo 
sul desktop. 
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TRACCIA N. 4 
 

 
1 Definizione dei “residui attivi” e le operazioni da effettuare qualora un residuo attivo 

venga riconosciuto “inesigibile”. 

 
2 La procedura negoziata ai sensi dell'art. 63 del Codice dei Contratti: ne illustri il 

candidato le principali caratteristiche. 
 
 
 

3 Illustri il candidato da quali elementi è costituto il Conto Annuale. 
 
 

INGLESE 

Huliaipole is a village in eastern Ukraine in the Zaporizhia region. Russia said that it took over this 
region, and soldiers are still fighting there. 

The war in Ukraine started eight months ago, but the most difficult time for Ukrainian people is 
coming now. People are preparing for winter without electricity or gas. Temperatures in winter fall 
far below zero, and many people aren’t sure how to survive. 

Russian rockets hit important infrastructure, and people in Huliaipole were without electricity for 
three months. They live in small basements with too many people in one room, but it helps them 
survive. 

Ukraine’s president said that 4.5 million people were without electricity. Power companies 
do blackouts to stop the infrastructure from failing. Workers repair damaged infrastructure, but they 
must work fast. Sometimes they work in areas which are under Russian attack. 

 
 
INFORMATICA 
Accedere al sito istituzionale del Comune di Vanzaghello e cercare il Regolamento di 
contabilità. 
Salvare il documento sul desktop. 
  
 
Aprire il software MSExcel predisporre una tabella di 5 righe inserire nelle celle valori di 
fantasia formattare i caratteri in valuta Euro, inserire la funzione media, poi trasformare il file 
in .pdf e salvarlo sul desktop. 
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TRACCIA N. 5 
 

 
1 

Il candidato indichi quali spese possono essere impegnate nel corso dell’esercizio 
provvisorio e con quali modalità vengono effettuati gli impegni di spesa in esercizio 
provvisorio. 

 
 

2 Disciplina dei Contratti pubblici: LA PROCEDURA APERTA 
 
 
 

3 Il Candidato descriva cos'è e a cosa serve il Manuale di gestione documentale.  
 
 
INGLESE 

Water deposits plastic waste from all over the world on Kenya’s beaches. That is a big problem for 
turtles as many of them eat the plastic because they think that it is jellyfish, and then they die. 

A new report found that young turtles die more often than adults because of plastic. Moreover, when 
there are a lot of plastics on beaches, turtles cannot lay eggs. When the baby turtles hatch on 
beaches with plastics, they cannot get to the ocean. 

Out of every 1,000 turtles hatched, only one grows into adulthood, according to the WWF. 

 
 
 
INFORMATICA 
Accedere al sito istituzionale dell’ANAC e scaricare il documento “Linee Guida n. 4 di 
attuazione del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50” e salvarlo sul desktop. 
 
Aprire il software MSExcel inserire 2 numeri in colonna e la funzione divisione poi 
trasformare il file in .pdf e salvarlo sul desktop. 
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TRACCIA N. 6 
 

 
1 Finalità   e   modalità   di   esecuzione   ed  approvazione  del riaccertamento ordinario 

dei residui, con particolari riferimento agli impegni. 

2 
Presso il Comune di Vanzaghello è in scadenza l'affidamento del Servizio di 
Brokeraggio Assicurativo. Illustri il Candidato la procedura di affidamento ad una 
nuova Società in considerazione del fatto che non è ammissibile la proroga della 
precedente. 

 
 

3 Illustri il Candidato le principali tipologie di Provvedimento Amministrativo. 
 

 

INGLESE 

Hurricane Ian hit Florida in September, and many places remained wet. These places became 
perfect for mosquitoes to lay their eggs. 

Mosquitoes don’t usually lay eggs in lakes and similar places because fish would eat them. Now, 
many normally dry places are wet. No fish are in these places, and they are safe for mosquitoes. 

So many mosquitoes are in Florida that a special team has to monitor the situation and find new 
wet areas. People kill mosquitoes from planes, but this doesn’t completely stop the breeding. 

People are cleaning up their homes, and streets are full of debris. Officers ask people to set the 
garbage so that water cannot collect there. 

 
INFORMATICA 
Accedere al sito istituzionale della Corte dei Conti e cercare la Delibera n. 198/2022/PRSE 
- SEZIONE CONTROLLO REGIONE LOMBARDIA. 
Salvare il documento in una cartella creata sul desktop.  
 
 
Aprire il software MSExcel posizionarsi su una cella e scrivere in grassetto e corsivo 
COMUNE DI VANZAGHELLO unire le celle ed allineare al centro la scritta poi trasformare 
il file in .pdf e salvarlo sul desktop. 
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TRACCIA N. 7 

1 I documenti compresi nel Rendiconto della Gestione. 

2 I metodi di scelta del contraente: Illustri il Candidato le diverse tipologie e quando si 
applicano. 

3 Illustri il Candidato la fase Istruttoria del Procedimento Amministrativo. 

 

 

INGLESE 

On Saturday, an explosion destroyed the Kerch Bridge which linked Russia to Crimea. Russia 
opened the bridge in 2018, four years after it illegally annexed Crimea, and the bridge became 
a symbol of this event. 

The Russian president said that Ukraine was responsible for the explosion, and he called it a terrorist 
attack. Two days later, Russia responded to the attack, and Russian rockets hit 12 Ukrainian cities. 
In Kyiv, the strike came in the morning, when the streets were full of cars and people. Rockets hit 
roads, bridges, parks, a government building, and a power plant. In Lviv, rockets missed cables that 
brought electricity to the city. 

The Ukrainian president said that Russia’s plan was to hurt people and to damage the energy 
infrastructure. 

 
INFORMATICA 
Accedere al sito istituzionale del Comune di Vanzaghello e cercare in Amministrazione 
Trasparente la sezione nella quale deve essere pubblicato il Piano triennale per la 
prevenzione della corruzione. 
 
Aprire il software MSExcel predisporre una tabella di 2 righe inserire nelle celle valori di 
fantasia in colore rosso e dimensione 16, inserire la funzione moltiplicazione poi trasformare 
il file in .pdf e salvarlo sul desktop. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 8 

 
TRACCIA N. 8 

1 I principali documenti di programmazione di un Comune. 

2 L'istituto dell'avvalimento nel Codice dei Contratti. 

3 
Il Candidato descriva la procedura per l'attribuzione della Posizione Organizzativa 
presso il Servizio Amministrativo in un Ente privo di cariche Dirigenziali ed elenchi i 
principali adempimenti e scadenze. 

 

INGLESE 

The Rosetta Stone is a piece of black stone from 196 BC. It bears three inscriptions in Greek, 
Egyptian hieroglyphics, and Egyptian script characters. 

The Rosetta Stone is very important because people used it to decipher hieroglyphics and learn 
more about ancient Egypt. 

In 1793, Napoleon’s army found the stone in Northern Egypt. Since 1802, the stone has been at the 
British Museum in London. Egyptian archaeologists asked England to return the stone to Egypt, but 
they didn’t do it. 

Ideas are changing now, and many museums are returning artifacts to their home countries. 
Egyptian archaeologists hope that the returns will help their situation, and the Rosetta Stone will 
finally return to Egypt. 

 
 
INFORMATICA 
Accedere al sito istituzionale del Comune di Vanzaghello e cercare la “Richiesta di riduzione 
buono pasto – Anno Scolastico 2022/2023”. 
Salvare il documento nella cartella download. 
 
Aprire il software MSExcel predisporre una tabella di 2 righe inserire nelle celle valori di 
fantasia dimensione 16 e in grassetto, inserire la funzione divisione poi trasformare il file in 
.pdf e salvarlo sul desktop. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


